План

мероприятий по подготовке к проведению итоговой  аттестации выпускников 9, 11 классов  в 2012/2013 учебном году
 в МКОУ Каменностепная СОШ.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Время проведения
	Ответственный за проведение

	1. 
	Анализ результатов подготовки и организации проведения итоговой аттестации и ЕГЭ в 2012 году
	сентябрь
	Зам. директора

	2. 
	Провести совещание учителей (классных руководителей) по вопросам подготовки к итоговой аттестации
	Октябрь, февраль, апрель
	Зам. директора

	3. 
	Провести классные родительские собрания в 9, 11 классах по вопросу подготовки к итоговой аттестации
	Ноябрь, февраль, май
	Кл. руководители

	4. 
	Организовать в классах уголки по подготовке к итоговой аттестации
	октябрь
	Учителя-предметники

	5. 
	Оформление информационного стенда по материалам ЕГЭ
	Декабрь
	Зам. директора

	6. 
	Подготовить паспортные данные учащихся выпускных классов
	Январь
	Кл.руководители

	7. 
	Проведение классных собраний с выпускниками 11 классов по технологии проведения единого государственного экзамена
	Февраль
	Кл.руководители

	8. 
	Просмотр презентации организации и проведения ЕГЭ учителями, учениками 11 класса и их родителями 
	Январь, февраль
	Зам. директора

	9. 
	Проведение с учащимися выпускных классов тренировочное заполнение бланков
	Февраль, март
	Учителя-предметники

	10. 
	Обсуждение поступивших документов по технологии проведения  ЕГЭ с выпускниками, их родителями, педагогическим коллективом
	Март, апрель
	Зам. директора

	11. 
	Составить списки учащихся по подгруппам для проведения устных экзаменов по выбору выпускников 9 классов
	Февраль, март
	Зам. директора 

	12. 
	Проведение пробного экзамена в 9 классе

математика

русский язык .
	11.04.

17.04.
	Зам. директора, экзаменующие учителя 

	13. 
	Проведение пробного экзамена в 11 классе математика

русский язык
	16.04

22.04
	Зам. директора, экзаменующие учителя 

	14. 
	Составить расписание экзаменов и консультаций на период подготовки и проведения итоговой аттестации
	до 15.05.13
	Зам. директора

	15. 
	Утвердить экзаменационные комиссии по проведению итоговой аттестации в 9 классах
	10.05.13
	Директор школы

	16. 
	Подготовить  и сдать на проверку практический материал к билетам
	до 15.05.13
	Зам. директора

	17. 
	Провести совместное собрание учащихся 9, 11 классов и учителей по вопросу «О ходе подготовки к итоговой аттестации»
	до 15.05.13
	Кл. руководители, администрация школы

	18. 
	Подготовить необходимое количество бумаги, бланков, протоколов
	до 20.05.13
	Зам. директора

	19. 
	Проверить выполнение программ и их практической части
	до 20.05.13
	Зам. директора

	20. 
	Составить план-сценарий церемонии последнего звонка для 9,11 классов
	до 20.05.13
	Зам. директора по ВР, Кл. руководители

	21. 
	Провести педсовет «О допуске учащихся 9,11 классов к экзаменам»
	19.05.13
	Директор школы

	22. 
	Провести праздник последнего звонка для учащихся 9-11 классов
	22.05.13
	Зам. директора по ВР

	23. 
	Сверить личные дела учащихся со свидетельством о рождении
	до 10.06.13
	Классные руководители

	24. 
	Подготовить ведомость оценок, вносимых в аттестат,  на отдельных листах и до выписки документов ознакомить с ними учащихся
	до 16.05.13
	Классные руководители

	25. 
	Провести педсовет о выпуске учащихся 9 классов
	Июнь 
	Директор школы

	26. 
	Подготовить и провести торжественную линейку с вручением аттестата основного общего образования
	Июнь 
	Классные руководители

	27. 
	Назначить учителей для выписки аттестатов об основном (полном) среднем образовании
	до 10.06.13
	Директор школы

	28. 
	Подготовить материалы о награждении медалями и грамотами выпускников
	до 20.06.13
	Директор школы, Кл. руководители

	29. 
	Провести педсовет о выпуске учащихся 11 классов
	Июнь 
	Директор школы

	30. 
	Провести выпускной вечер для учащихся 11 классов
	Июнь 
	Классные руководители

	31. 
	Подготовить сведения о трудоустройстве выпускников 9,11 классов
	до 25.08.13
	Классные руководители


Директор школы                                                       Шевлякова Л.Е.

